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中国编目规则 
 图书馆的书籍，必须有系统的整理，才能
妥善典藏、便于使用 

 编目是图书馆整理资料的方法，逐一记载
每件资料的特性，以供读者查询检索 

 图书编目是就图书资料的形体及内容特性
，按照一定的规范记载，分为记述编目及
主题编目 

 AACR2(英美编目规则) ；2009年RDA编
目标准取代 

 



编目方法及规则 

1. 登录号 
2. 索书号 
3. 书名 
4. 编著者 
5. 出版社 
6. ISBN 
7. 标题 

8. 丛书项 
9. 出版年 
10. 版本 
11. 价格 
12. 装订 
 



编目方法及规则 

 登录号: 条码或 流水号 
 

 索书号：一般图书代码为 G、参考书则为 R
、特藏文库为 F、指定参考书为 A  

 分类号 
 作者号 
 册号或年份或复本号 

 



书名项 

 以书名页上的内容编目 
 以冒号(:) 分隔正题名与副题名。例： 
1. 管理学：竞争优势 
2. 12色彩性格：10分钟测出自己性格 
3. 一山走过又一山：李安、色戒、断背山 
4. 七彩方言：方言与文化趣谈 
5. 一直不松手：毛尖电影笔记 
6. 乐天务实：广东广府人的天性 

 



书名项 

 若两本书或多种内容联合出版，以分号(;)区分。例
： 

1. 白话老子；白话庄子；白话列子 
2. 教育学；教育通论；现代教育原理 
3. 闽小纪；闽杂记 
4. 百家姓；三字经；千字文；弟子规 
5. 大戴礼记十三卷；春秋繁露 
6. 中国未解之谜．上卷：自然之谜；动植物之谜；人

类之谜 
 



书名项 

 若注明原书名，以(;)区分。例： 
1. 五角大楼的秘密；原名：五角大楼政治利润

赃款 
2. 季风区内的国家；原名：东南亚地理 
3. 成功简报手册；原名：团体沟通的艺术 
4. 飘走的瓣式球；原名：爱的回旋 
 若书名页与封面或版权页上的书名有异，以
书名页上的书名为首要录用标准 
 



书名项 

 若注明“英汉对照、巫英对照”等等，以(.)区
分。例： 

1. 1966年社团法令. 华英对照 
2. 健康素食. 中英对照 
3. 写英文信. 英汉对照 
4. 鲁迅小说选. 汉英对照 
5. 中庸. 中巫对照 

 



书名项 

 书名有版本资料，照录。例： 
1. 中国文化史概要．增订版 
2. 中国新闻传播史．第三版 
3. 丧家狗：我读论语．修订版 
4. 中国古代文体概论．增订本 
5. 万历十五年．增订纪念版 
6. 野火集．二十周年纪念版 

 



书名项 

 译本书，以(=)输入原文书名。例： 
1. 戴明的管理方法 = The Deming 

management method 
2. 中国印象 = Images of China 
3. 包法利夫人 = Madame Bovary 
4. 新闻写作教程 = News reporting and 

writing 
5. 阿都拉传 = Munsyi Abdullah Bin Sheikh 

Abdul Kadir 
 



书名项 

 若书名有年份或分册，以(.)区分。例： 
1. 世界当代史．1945-1998 
2. 中国出版年鉴．1987 
3. 马来西亚华人美术史．1900-1965 
4. 中世纪史．第一卷 
5. 中华史．第一卷：祖先 
6. 鲁迅书信集．上卷 
7. 战前新马报章文艺副刊析论．甲集 

 



编著者 

 需注明著作方式，如著、编、撰、主编、口
述、译等。 

 以(;)区分不同的著作方式。如： 
1. Aron, Raymond著；姜志辉译 
2. 龚蕊萍主编；刘璐绘画 
3. 黄宗羲著；沈善洪主编；吴光执行主编 
4. 飞雪著；小丁图 
5. 顾颉刚口述；何启君整理 

 



编著者 

 翻译书籍的著者，输 入英文原名，例： 
1. Giddens, Anthony著；陈其迈译 
2. Drucker, Peter F.; Hammer, Michael著；

孙国强译 
3. Albom, Mitch著；汪芸译 
 

 马来著者名字直接输入，例： 
1. Ahmad Sebi Abu Bakar著；碧澄译 
2. Syed Husin Ali著；Yeow, B. K.译 

 



出版社/版本/出版年 

 按版权页的出版项输 入，例： 
1.  出版社：中国人民大学出版社 
 出版年：1992 
 版本：一版一刷 
2.  出版社：台湾商务印书馆股份有限公司 
 出版年：2007 
 版本：三版一刷 

 



ISBN 国际标准书号 

 国际标准书号（International Standard 
Book Number），简称ISBN，是专门为识
别图书等文献而设计的国际编号 

 2007年以前， ISBN由10位数字组成，分四
个部分：组号（国家、地区、语言的代号）
，出版者号，书序号和检验码。 

 2007年以后，ISBN由13位数字组成，分为5
段，即在原来的10位数字前加上3位EAN（
欧洲商品编号 ）图书产品代码“978” 
 



ISBN 国际标准书号 

 按书版权页或封底的ISBN输入： 
1. 7-101-00056-8  
2. 978-7-01-006670-7 
3. 957-671-088-X 
4. 978-957-11-4396-0 
5. 967-63-0148-5 
6. 978-983-3527-13-7 

 



丛书项 

 以(;)载录丛书名与丛书号，例： 
1. 南洋商报丛书；46 
2. 洪范文学丛书；18 
 丛书项出现主、副题名： 
1. 天下文化：教育教养；003 
2. 东南亚华文文学大系：马来西亚卷 
3. 砂拉越华族文化协会丛书：刘子政文史系列

；8 
 



价格、装订 

 购买的书籍按书价输 入：RM 
 赠书按书籍原价：RB/NT/HK 

 
 装订：平装、软精装、精装 

 


